Inak sprawy: ZP.26.1.2024
Zarzgdzenie Nr 1/24

Dyrektora Sgdu Okregowego w Rzeszowie
Z dnia 25 stycznia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 31a §1, art. 8 oraz art. 179 §1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo

o ustroju sqdéw powszechnych (t.j. Dz. U. 2023. 217 ze zm.) zarzqdzam co nastepuje:

§1
Niniejszym Zarzgdzeniem wprowadzam do stosowania ,Regulamin  udzielania
zamdwien publicznych w Sqdzie Okregowym w Rzeszowie, w Sqdzie Rejonowym
w Lezajsku, w Sqdzie Rejonowym w tancucie, w Sqdzie Rejonowym w Ropczycach
oraz w Sqdzie Rejonowym w Strzyzowie o wartosci nizszej, niz wartos¢ o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy prawo zamdwien publicznych oraz zamodwien, o ktdrych
mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy” oraz zobowigzuje wszystkich pracownikdw
wtasciwych komérek organizacyjnych Sqgdu Okregowego w Rzeszowie, SqQdu
Rejonowego w Lezgjsku, Sgdu Rejonowego w tancucie, Sqdu Rejonowego
w Ropczycach oraz Sgdu Rejonowego w Strzyzowie, do przestrzegania zasad i regut

w nim zawartych.

§2

Przedmiotowy regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

W zwigzku z powyzszym, traci moc dotychczasowe uregulowanie w tej kwestii.

Zatgcznik nr 1. - ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Sqdzie Okregowym w Rzeszowie, w Sqdzie Rejonowym
w Lezajsku, w Sgdzie Rejonowym w tahcucie, w Sqdzie Rejonowym w Ropczycach oraz w Sqdzie Rejonowym w
Strzyzowie o warto$ci nizszej, niz wartos¢ o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz
zamowien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy”



Inak sprawy: 7P.26.1.2024

Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 1/24 Dyrektora Sqdu Okregowego w Rzeszowie
Z dnia 25 stycznia 2024 roku

REGULAMIN

udzielania zamdéwien publicznych
w Sadzie Okregowym w Rzeszowie, w Sadzie Rejonowym w Lezajsku,
w Sadzie Rejonowym w taricucie, w Sadzie Rejonowym w Ropczycach
oraz w Sadzie Rejonowym w StrzyZzowie o wartosci nizszej, niz wartos¢
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy prawo zaméwieri publicznych
oraz zaméwien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy

Rzeszéw, dn. 25.01.2024r.
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Regulamin
udzielania zaméwien publicznych
w Sqdzie Okregowym w Rzeszowie, w Sqdzie Rejonowym w Leiajsku,
w Sqdzie Rejonowym w Larncucie, w Sqdzie Rejonowym w Ropczycach
oraz w Sqdzie Rejonowym w Strzyiowie o wartosci nizszej, niz warto$é
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy prawo zaméwien publicznych
oraz zaméwien, o kiérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy

Rozdzial |. Wyjaénienie najczesciej stosowanych zwrotéw i skrétéw

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1.

Sqdzie - rozumie sie przez to Sqd Okregowy w Rzeszowie, Sgd Rejonowy w Lezaijsku, Sad Rejonowy
w tancucie, Sqd Rejonowy w Ropczycach, Sad Rejonowy w Strzyzowie;

Sqdzie Rejonowym - rozumie sie przez to Sqd Rejonowy w Lezajsku, Sgd Rejonowy w tancucie, Sad
Rejonowy w Ropczycach, Sad Rejonowy w Strzyzowie;

Dyrektorze Sqdu - rozumie sie przez to Dyrektora Sqdu Okregowego w Rzeszowie lub osobe go
zastepujacq podczas jego nieobecnosci;

Gtéwnym Ksiegowym - rozumie sie przez to Gtéwnego Ksiggowego Sqdu Okregowego
w Rzeszowie lub osobe go zastepujacq;

Kierowniku - rozumie sie przez to Kierownika komérki organizacyjnej Sqdu, Kierownika Opiniodawczego
Zespotu Sagdowych Specjalistéw obejmujacego obszar wtasciwoéci Sqdu Okrggowego w Rzeszowie
oraz Gtéwnego Ksiegowego Sqdu Okregowego w Rzeszowie lub odpowiednio inne upowaznione
w tym wzgledzie osoby, a takze pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. bhp
i poz.;

Specjaliécie ds. zamdéwien publicznych - oznacza to osobe zatrudniong w Sqdzie Okregowym
w Rzeszowie w Oddziale Inwestycji i Remontéw odpowiedziaing za realizacje przepiséw Ustawy

Prawo zamodwienh publicznych lub osobe zastepujaca;

. Prawniku - nalezy przez to rozumieé adwokata lub radce prawnego, z ktérym Zamawigjacy ma

zawartg umowe na obstuge prawng (w tym umowe o prace);

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Sqd Okregowy w Rzeszowie;

9. Podmiocie upowaznionym do inicjowania postepowania, przeprowadzenia postepowania

w celu udzielenia zamdwienia oraz dokonania zakupu w celu realizacji zamowienia publicznego
- rozumie sie przez to Kierownika komérki organizacyjnej Sqdu (Wydziatu, Oddziatu, Sekcji), zgodnie
ze swojg wiasciwoscig kompetencyjng lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku

ds. bhpippoz.;

10.Ustawie Prawo zamdwien publicznych (zwanej réwniez w skrocie ,,ustawie Pzp”) - oznacza to ustawe

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

11.Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec:

- osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej, ktéra

oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub
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$wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego oraz

- przywiezienny zaktad pracy - nalezy przez to rozumiec zgodnie z art. 11 ust.5 pkt 8) ustawy Pzp
przywiezienne zaktady pracy, prowadzonym jako przedsigbiorstwa panstwowe albo instytucie
gospodarki budzetowej, zwigzanych z zatrudnieniem osob pozbawionych wolnosci, jezeli zasadnicza
cze$¢ dziatalnosci przywieziennego zaktadu pracy dotyczy wykonywania zadan powierzonych mu
przez Ministra Sprawiedliwosci - Prokuratora Generalnego lub jednostki organizacyjne mu podlegte
lub przez niego nadzorowane. Do zasadniczej czegsci dziatalnodci przywieziennego zaktadu pracy,
o ktérej mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) ustawy Pzp, wlicza sie dziatalno$¢ zwigzang z realizacjq
zamdwien w zwigzku ze spoteczng i zawodowq integracjq oséb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt
5 ustawy Pzp;

12.Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdw, ktdrymi sq rzeczy ruchome, energia, wodad
oraz prawa majgtkowe, jezeli mogq byé przedmiotem obrotu, w szczegdino$ci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjq lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

13.0Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robdét budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetiac funkcje gospodarczq
lub techniczng;

14. Robocie budowlanej - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie dloo zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych, okreslonych w zatgczniku || do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatqcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspdinym Stownikiem Zamdwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze redlizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawigjgcego:;

15.Ustudze - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sq roboty budowlane
lub dostawy;

16.Zaméwieniu  publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
Zamawigjgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

17.Wartoé¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, liczone i ustalone z nalezytg starannoscig przez
podmiot upowazniony do inicjowania wszczecia postepowania lub osobe przez niego wskazang;

18.Wartosé¢ jednorazowego zamdwienia - nalezy przez to rozumiec czg$¢ wartosci zamoéwienia ustalonej
zgodnie z ust. 17, ktérg zamawiajgcy zamierza wydatkowaé w ramach aktualnego postepowania;

19.Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedaqgce] przedsiebiorca;

20.Ustawie o finansach publicznych - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r., o finansach

publicznych;

Strona3z 15



Rozdzial Ii. Infformacje ogdine.

§2.
Niniejszy regulamin okresla sposdb i tryb przygotowania i przeprowadzenia postepowania majgcego na
celu udzielenie zamdwienia oraz realizacje zamdwien publicznych w Sqdzie, ktérych wartos¢ zamowienia
liczona i ustalona z nalezytq starannosciq jest nizsza niz wartos¢, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy Pzp oraz zamdwien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy.

§3.
Redlizacja zamoéwien publicznych, kitérych wartos¢ zamodwienia przekracza kwote okreslong

w §2 odbywa sie na podstawie przepisdw ustawy Pzp.

§4.

1. Realizacja zamdwien publicznych w Sqdzie, ktérych wartos¢ jest nizsza niz wartos¢, o ktérej] mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp oraz zamoéwien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy
odbywa sie na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych, ze szczegolnym
uwzglednieniem gospodarnosci, racjonalnosci oraz celowosci zakupu. Zastosowanie majg rowniez
przepisy: Kodeks cywilny, ustawa Pzp (wytgcznie w zakresie ustalania wartosci zamowienia ), oraz inne
obowigzujgce w tym wzgledzie przepisy prawa. Postanowienia §6 stosuje sie odpowiednio.

2. W pierwsze] kolejnoéci nalezy rozwazyé mozliwos¢ udzielenia  zamdwienia publicznego
przywieziennemu zaktadowi pracy prowadzonemu jako przedsigbiorstwo panstwowe albo instytucja
gospodarki budzetowe], majgc na uwadze cel regulacii art. 11 ust. 5 pkt 8) ustawy Pzp, Zmierzajqcej
do wspierania warunkéw sprzyjajgcych utrzymywaniu dotychczasowych i powstawaniu nowych
miejsc pracy dia oséb pozbawionych wolnoici. W przypadku pozytywnej okceptacii takiego sposobu
udzielania zamdwienia publicznego przez Dyrektora Sqdu stosuje sie zapisy i procedury opisane
w Rozdziale |, Il Il §5, §6. §7, §8 oraz w Rozdziale IV, V, VI, VII .

3. Wyboru przywieziennego zaktadu pracy dokonuje sie w nastepujgcy sposob:

3.1. Na podstawie kompletu dokumentéw obowigzujacych i sporzgdzonych zgodnie z Rozdziatem |lI
§5, §6, §7, §8 niniejszego regulaminu, zatwierdzonych do redlizacji  przez Dyrektora Sqdu,
Kierownik odpowiedniej komdrki organizacyjnej Sadu lub osoba upowazniona przez niego,
proponuje wybdr przywieziennego zaktadu pracy na zasadach okreslonych w pkt 3.2.

3.2. Dla zamdwien, ktorych wartosé zamoéwienia liczona i ustalona z nalezytq starannosciq jest nizsza
niz wartosé o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp oraz zamoéwien, o ktérych mowa w art.
11 ust. 5 pkt 8) tejze ustawy, przy wyborze przywieziennego zaktadu pracy stosuje sie nastepujace
rozwigzania :

a) w przypadku, gdy warto$¢ jednorazowego zamdwienia netto liczona i ustalona z nalezytq
starannosciq zgodnie §1 ust.17 jest wieksza od 5000 ztotych i nie przekracza kwoty 10 000
ztotych, Podmiot z § 1 ust.9 proponujac Dyrektorowi Sadu wybdr przywieziennego zaktadu pracy

wykonujgcego dang ustuge, dostawe czy robote budowlang kiervje sie nastepujgcymi

regutami:
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- zapytanie o redlizacje zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia nalezy kierowaé
do co najmniej dwdéch przywieziennych zaktaddw pracy (realizviqcych dany przedmiot
zaméwienia), chyba, ze jego wykonanie jest mozliwe wytqcznie przez jeden z przywieziennych
zaktaddw pracy (w takiej sytuacii zapytanie o realizacje zamdwienia powinno skierowac sie do
wytgcznie do przywieziennego zaktadu pracy, ktory jest w stanie zrealizowac zamdwienie)),

- wybodr najkorzystniejszej propozycji (oferty) ztozonej przez — przywigzienny zaktad pracy
w zakresie wykonania kompletnego przedmiotu zaméwienia nalezy dokonaé¢ na podstawie
kryteridw okreslonych przez Sqd,

-z wyboru przywieziennego zaktadu pracy, ktéry bedzie realizowat przedmiotowe zamowienia
nalezy sporzgdzi¢ co najmniej notatke stuzbowq, ktéra musi zawiera¢ co najmniej dane
przywieziennego zaktadu pracy i zastosowane kryteria wyboru najkorzystniejszej propozycii
(oferty) ( w tym zaoferowane ceny lub koszt) oraz wnioskowany wybor najkorzystniejszej
propozycji (oferty). Wynikajgce z tego tytutu zobowigzania muszq by zgodne z planem
finansowo-rzeczowym Sgdu. Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich mogq by¢ zaciggane
tylko w przypadku gdy jest to zasadne i zgodne z niniejszym regulaminem oraz
z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym wzgledzie,

- zamdwienie moze byé udzielone temu przywieziennemu zaktadowi pracy, kidry w najwyzszym
stopniu spetnia okredlone przez Sqd kryteria, a wybodr jego propozyciji (oferty) zostat pozytywnie
zatwierdzony przez Dyrektora Sqdu.

b) w przypadku, gdy wartos¢ jednorazowego zaméwienia netto, liczona i ustalona z nalezytg
starannosciq zgodnie §1 ust.17 regulaminu jest réwna lub przekracza kwote 10 000 ztotych
Podmiot z §1 ust.9 proponujgc Dyrektorowi Sqdu wybdr —przywieziennego zaktadu pracy
wykonujgcego dang ustuge, dostawe czy robote budowlang kieruje sie nastepujgcymi regutami:

- zapytanie o realizacje zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia nalezy kierowac
do co najmniej trzech przywieziennych zaktaddw pracy (realizujgcych dany przedmiot
zaméwienia), chyba, Ze jego wykonanie oferuje mniejsza liczba przywieziennych zaktadow
pracy (w takiej sytuacji zapytanie o realizacje zamdwienia powinno by¢ kierowane do
odpowiednio mniejszej liczby przywigeziennych zaktaddw pracy wykonujgcych takie
zamobwienie),

- w przypadku, gdy wykonanie zamoéwienia jest moiiwe, wytqcznie przez jeden
z przywieziennych zaktaddéw pracy to w takiej sytuacii zapytanie o realizacje zamaowienia
powinno skierowa¢ sie do wytqcznie do przywigziennego zaktadu pracy, ktory jest w stanie
zrealizowac zamowienie,

- wybér najkorzystniejszej propozycji (oferty) ztozonej przez przywigzienny zaktad pracy w zakresie
wykonania kompletnego przedmiotu zaméwienia nalezy dokonac na podstawie kryteriow
okreslonych przez Sqd,

-z wyboru przywieziennego zaktadu pracy, ktéry bedzie realizowat przedmiotowe zamowienie
nalezy sporzadzi¢ Protokét, ktéry musi zawiera¢ co najmniej dane przywieziennego zaktadu

pracy i zastosowane kryteria wyboru najkorzystniejszej propozycji (oferty) (w tym zaoferowane
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ceny lub koszt) oraz wnioskowany wybdr najkorzystniejszej propozycii (oferty). Wynikajace
ztego tytutu zobowigzania muszq by¢ zgodne z planem finansowo-rzeczowym Sgdu.
Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich mogq by¢ zaciagane tylko w przypadku, gdy jest fo
zasadne i zgodne z niniejszy m regulaminem oraz z obowigzujgcymi przepisami w tym
wzgledzie,

- Zamébwienie moze by¢ udzielone temu przywigziennemu zaktadowi pracy, ktéry w najwyzszym
stopniu spetnia okreslone przez Sad kryteria, a wybdr jego propozycji (oferty) zostat pozytywnie
zatwierdzony przez Dyrektora Sqdu.

Rozdziat lil. Tryb postepowania w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

§5.

1. Podstawq do wszczecia postepowania jest dokonanie oceny celowosci zakupu oraz stwierdzenie
istnienia uzasadnionych przestanek udzielenia danego zamdwienia publicznego. Oceny tej dokonuje
Dyrektor Sgdu, na podstawie zapotrzebowania zgtoszonego, przez odpowiedniego Kierownika
komdrki organizacyjnej Sadu lub osoby upowaznione] przez niego, w zaleznosci od przedmiotu
zamdwienia. Dyrektor Sqdu stwierdzajac celowos¢ i racjonalno$¢ zakupu wskazuje osobe lub komorke
organizacyjng Sqdu odpowiedziaing za realizacje zamdwienia w szczegolnoSci w zakresie
przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, szacowania wartoéci zamdwienia oraz zastosowania
procedury udzielenia zaméwienia przewidzianej w niniejszym regulaminie. Niniejszy regulamin jak
réwniez tryb udzielania zaméwien publicznych dotyczy réwniez zawierania uméw cywilnoprawnych
z osobami fizycznymi.

2. W przypadku wskazania przez Dyrektora Sqdu do redlizacji zaméwienia odpowiednie] komorki
organizacyjnej, osobg odpowiedzialng za przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia jest
Kierownik danej komarki organizacyjnej, chyba ze powierzy wykonanie tych czynnosci pracownikowi
zatrudnionemu w kierowanej przez niego komaorce organizacyjne;.

3. Podmiot z §1 ust.9 sporzqdza kompletny wniosek, o ktérym mowa w §6. W odniesieniu do zaméwien
realizowanych ze srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dalej ZFSS, wniosek dla Sgdu
Okregowego sporzqdza Oddziat Administracyjny Sqdu Okregowego, w zakresie Sqddéw Rejonowych
wniosek ten sporzgdzany jest przez komdrke organizacyjng danego Sqdu  Rejonowego

odpowiedzialnego za sprawy administracyjne.

§6
1. Dla postepowan, ktérych warto§¢ zamoéwienia jest réwna 10 000 zt netto i powyzej, whniosek
owyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania, sporzqdza si¢ wedtug opracowanego
szablonu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wniosek fen powinien zawierac
w szczegdlnosci opis przedmiotu zamdwienia i ustalong wartos¢ zaméwienia. Dokumenty stanowigce
opis przedmiotu zamdwienia i ustalenie wartosci zamdwienia muszq zawierac date ich sporzgdzenia

i podpis osoby odpowiedzialnej za ich prawidtowe opracowanie. Komplet uzupetnionych ww.
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dokumentéw nalezy wprowadzi¢ do programu EZD PUW (w formacie skan/pdf).

2. Dla postepowan, ktérych wartos¢ zamoéwienia miesci sie w przedziale od 5 000 zt netto do 10000 zt
netto, wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania, sporzqdza sie wedtug
opracowanego szablonu, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Uzupetniony
whiosek nalezy wprowadzi¢ do programu EZD PUW (w formacie pdf).

3. Kierownik wiasciwej komérki organizacyjnej Sqdu w razie stwierdzenia uzasadnionych przestanek co do
sporzgdzenia/opracowania opisu przedmiotu zamédwienia oraz ustalenia wartodci zamdwienia przez
jednostke zewnetrzng, zgtasza takg potrzebe wraz z dokonaniem celowosci udzielenia takiego
zamoéwienia Dyrektorowi Sgdu zgodnie z niniejszym regulaminem wraz z uwzglednieniem wymogow

EZD PUW albo zgodnie z procedurq udzielania zamoéwienia publicznego wynikajgcego z ustawy Pzp.

§7.

1. Pracownik komdrki wnioskujgcej zaktada sprawe w programie EZD PUW i proceduje wniosek, o ktérym
mowa w §6 ust. 112.

2. Kierownik komorki organizacyjnej, po otrzymaniu sprawy zawiergjgcej dotychczasowq dokumentacie,
w tym wniosek wraz z zatgcznikami (jezeli dotyczq), dokonuje akceptacii i podpisu whiosku.

3. Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje sprawe do Specjalisty ds. zaméwien publicznych (Oddziat
Inwestycji i Remontéw), ktdry po weryfikacji kompletnosci wniosku wraz z zatgcznikami (jezeli dotyczq)
pod wzgledem formalnym, rejestruje wniosek w programie EZD PUW oraz przekazuje sprawe do
Gtéownego Ksiegowego z adnotacjg w uwagach ,akceptacja wniosku™.

4. Gtéwny Ksiegowy dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem finansowym i swoim podpisem
potwierdza, iz wynikajgce z zakupu zobowigzania mieszczq sie w planie finansowo-rzeczowym Sadu
i poniesienie tych kosztéw jest zgodne z ustawg o finansach publicznych oraz potwierdza
prawidtowos$é wskazanego we wniosku paragrafu klasyfikacji budzetowej obejmujgcy planowany
wydatek. Nastepnie przekazuje sprawe do Dyrektora Sqdu.

W przypadku, gdy weryfikacja pod wzgledem finansowym jest negatywna, Gtéwny  Ksiegowy
stwierdza taki fakt umieszczajge stosowny zapis w uwagach programu EZD PUW i zwraca sprawe do
Kierownika komorki organizacyjnej.

5. Dyrektor Sgdu podejmuje ostateczng decyzie w sprawie realizacji zamowienia publicznego. Decyzja

Dyrektora nastepuje poprzez akceptacije i podpisanie wniosku i jest ona ostateczna. Po podpisaniu

Dyrektor Sgdu przekazuje sprawe do Kierownika komorki organizacyjnej.

§8.

1. Jezeli zgodnie z niniejszym regulominem nie ma wymogu sporzqdzania wniosku Opracowanego
wedtug schematu stanowiqcego zatgcznik nr 1 lub 2 do niniejszego regulaminu, to realizacja
przedmiotu zaméwienia winna by¢ celowa, racjonalna i gospodarna. W przypadku zamowien
o wartoéci zamodwienia ponizej kwoty 5000 zt netto do zrealizowania zamdwienia wystarczajaca jest
zgoda Dyrektora Sqdu, po ztozeniu pisemnego zapotrzebowania wraz z vzasadnieniem dokonania
wydatku, przez Kierownika W+o§éiwej komorki organizacyjnej Sadu lub wyznaczonego przez niego

pracownika za posrednictwem programu EZD PUW.
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2. Kazdorazowo nalezy dokonaé sprawdzenia dostepnosci srodkéw finansowych w systemie ZSRK biorgc
pod uwage to, ze zaciggane z tego tytutu zobowigzania muszq by¢ zgodne z planem finansowo-
rzeczowym Sqdu. Zobowiagzania z tytutu uméw wieloletnich mogq by¢ zaciagane tylko w przypadku

gdy jest to zasadne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami w tym wzgledzie.

§9.
Na podstawie kompletu dokumentéw obowigzujgcych i sporzgdzonych zgodnie z niniejszym
regulaminem zatwierdzonych do realizacji przez Dyrektora Sqdu, Podmiot z §1 ust.9 proponuje wybor

wykonawcy na zasadach okreslonych w § 10 niniejszego regulaminu.

§10.
1. Dla zamdwien, ktérych wartoéé zamdwienia liczona i ustalona z nalezytq starannosciq jest nizsza niz
wartos¢ o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp oraz zamodwien, o ktérych mowa w art. 11 ust.
5 pkt 8) tejze ustawy, przy wyborze wykonawcy kiervjac sie zasadq efektywnosci, przejrzystosci,
obiektywizmu i konkurencyjnosci stosuje sie nastepujgce rozwigzania :
a) w przypadku gdy wartos¢ netto jednorazowego zamoéwienia ustalona z nalezytq starannosciq
zgodnie §1 ust.18 regulaminu znajduje sie w przedziale od 5000 ztotych i nie przekracza kwoty

10 000 ztotych, Podmiot z § 1 ust.9 proponujac Dyrektorowi Sqdu wybdr Wykonawcy wykonujgcego

dang ustuge, dostawe czy robote budowlang kieruje sie nastepujgcymi regutami:

- zapytanie o redlizacje zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia nalezy kierowac do
co najmniej dwéch Wykonawcdw (redlizujqcych dany przedmiot zaméwienia), chyba, ze jego
wykonanie oferuje wytqcznie jeden Wykonawca (w takiej sytuacji zapytanie o realizacje
zamdwienia powinno skierowad sie do wytqcznie do podmiotu, ktéry jest w stanie zrealizowac
zamowienie),

- wybér najkorzystniejszej propozycji {oferty) ztozonej przez Wykonawce w zakresie wykonania
kompletnego przedmiotu zaméwienia nalezy dokona¢ na podstawie kryteriow okreslonych przez
Sad,

- z wyboru Wykonawcy, ktéry bedzie realizowat przedmiotowe zamdwienia nalezy sporzqdzic co
najmniej notatke stuzbowq, ktéra musi zawieraé co najmniej dane Wykonawcow i zastosowane
kryteria wyboru najkorzystniejszej propozycji (oferty) (w tym zaoferowane ceny lub koszt) oroz
wnioskowany wybdr najkorzystniejszej propozyciji (oferty). Wynikajgce z tego tytutu zobowigzania
muszq by¢ zgodne z planem finansowo-rzeczowym Sqdu. Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich
mogqg byé zaciggane tylko w przypadku gdy jest to zasadne i zgodne z niniejszym regulaminem
oraz z obowigzujgcymi przepisami w tym wzgledzie.

- zamdwienie moze byé udzielone temu Wykonawcy, ktdry w najwyzszym stopniu spetnia okreslone
przez Sqd kryteria, a wybdr jego propozycji (oferty) zostat pozytywnie zatwierdzony przez Dyrektora
Sgdu.

b) w przypadku, gdy wartos¢ netto jednorazowego zamdwienia ustalona z nalezytq starannosciq

zgodnie §1 ust.18 regulaminu jest rowna lub przekracza kwote 10 000 ztotych, Podmiot z §1 ust.9

proponujgc Dyrektorowi Sadu wybdr Wykonawcy wykonujgcego dang ustuge, dostawe czy robote
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budowlang kieruje sie nastepujgcymi regutami:

- zapytanie o realizacje zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia nalezy kierowac do
co najmniej frzech Wykonawcéw (redlizujgcych dany przedmiot zaméwienia) chyba, ze jego
wykonanie ofervje mniejsza liczba Wykonawcow (w fakiej sytuaci zapytanie o readlizacje
zamowienia powinno byé  kierowane do odpowiednio mniejszej liczby = Wykonawcow
wykonujgcych takie zamowienie),

- wybér najkorzystniejszej propozycji (oferty) ztozonej przez Wykonawce w zakresie wykonania
kompletnego przedmiotu zaméwienia nalezy dokona¢ na podstawie kryteribw okreslonych przez
Sad,

- z wyboru Wykonawcy, ktéry bedzie realizowat przedmiotowe zamdwienia nalezy sporzqdzic
Protokdt, ktéry musi zawieraé co najmniej] dane Wykonawcoéw i zastosowane kryteria wyboru
najkorzystniejszej propozycji (oferty) (w tym zaoferowane ceny lub koszt) oraz wnioskowany wybor
najkorzystniejszej propozycii (oferty). Wynikajgce z tego tytutu zobowigzania muszq by¢ zgodne
zplanem finansowo-rzeczowym Sqdu. Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich mogg by¢
zaciggane tylko w przypadku, gdy jest to zasadne i zgodne z niniejszym regulaminem oraz
z obowigzujgcymi przepisami w fym wzgledzie,

- zamoéwienie moze by¢ udzielone tfemu Wykonawcy, ktory w najwyzszym stopniu spetnia okreslone
przez Sqd kryteria, a wybdr jego propozycji (oferty) zostat pozytywnie zatwierdzony przez Dyrektora
Saqdu.

c) w przypadkach okreslonych pod literg a )i b) Zaproszenie do ztozenia oferty moze by
zamieszczone na stronie internetowe] Zamawiojacego. Zaproszenie do ziozenia oferty winno
zawiera¢ co najmniej;

e nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,

e opis przedmiotu zamdwienia, sporzadzony w sposdb jednoznaczny, zrozumiaty i kompletny,
zawierajgcy opis wymagan mogagcych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,

e kryteria oceny ofert jakie zostaty przyjete w celu dokonania wyboru oferty,

e termin, miejsce i forma ztozenia oferty,

e termin redlizacji zamowienia,

e postanowienia umowy, jezeli przewidziane jest udzielenie zamowienia w formie pisemnej
umowy,

e informacje o mozliwosci negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia (jesli przewiduje takg
mMozliwo3c).

d) Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia wskazanemu przez siebie Wykonawcy w trybie wolnej reki,
w szczegdlnosci w przypadku zaistnienia jednej z ponizszych okolicznosci:
 dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogqg by¢ Swiadczone tylko przez jednego znanego

Zamawiagjgcemu Wykonawce m.in. z przyczyn:
otechnicznych o obiektywnym charakterze,

ow zwigzku z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepisow,
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e gdy w wyniku zaproszenia do ztozenia ofert Zamawiajgcy nie otrzyma zadne; waznej oferty albo
wszystkie oferty zostaty odrzucone,

e gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter zamoéwienia, wymagane jest wykonanie zamdwienia,
a Wykonawcq dostaw, ustug lub robdét budowlanych, bedzie Wykonawca, ktory w okresie
ostatnich 24 miesiecy od dnia wszczecia postepowania wykonat nalezycie na rzecz
Zamawiajgcego,

e zaméwienie publiczne tego samego rodzaju lub o tym samym lub podobnym przeznaczeniu,
jakie Zamawidjqcy zamierza udzielic,

eze wzgledu na wyjgtkowq sytuacje niewynikojacq z przyczyn lezqcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamaowienia,

e w innych przypadkach, okreslonych w ust. 4

e) Zamawiajgcy dokonujacy wyboru frybu zamdwienia z wolnej reki kieruje sie nastepujgcymi
regutami:

- w przypadku koniecznosci (zasadnosci) przeprowadzenia przed udzieleniem zamowienia
negocjacji, Dyrektor Sgdu zaprasza Wykonawce do przystgpienia do negocjacii. Negocjacje
mogqg by¢ prowadzone w formie korespondencyjnej, telefonicznej lub w  siedzibie
Zamawiajgcego.

- w przypadku, o ktérym mowa powyzej wraz z zaproszeniem do negocjacii Zamawicjqcy przekazuje
informacije niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dia stron postanowienia,
ktdére zostang wprowadzone do fresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ogdlne warunki umowy lub wzér umowy, jezeli przewidziane jest udzielenie zamowienia w formie
pisemnej umowy.

- Zaproszenie do uvdzialu w negocjacjach winno zawiera¢ ponadto:

e nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,

e opis przedmiotu zaméwienia, sporzgdzony w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, i kompletny,

zawierajgey opis wymagan mogacych mie¢ wptyw na sporzqadzenie oferty,

e termin, miejsce, forme negocjacii (w siedzibie Zamawiajgcego, korespondencyjne),

e termin redlizacji zamowienia.

- w przypadku przeprowadzania negocjacii, sktad zespotu negocjacyjnego proponuje we wniosku
Podmiot z §1 ust.5 upowazniony do inicjowania, przeprowadzenia postgpowania, a nastepnie
sktad zespotu negocjacyjnego zatwierdza Dyrektora Sgdu.

- z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzqdzi¢ Protokét. Zatwierdzony przez Dyrektora Sqdu
protokét jest podstawq do podjecia czynnosci w celu udzielenia zamdwienia publicznego (np.
zawarcia umowy, ztozenia zamdéwienia)

2. Do poréwnywania ofert, mozna wykorzysta¢ dokumenty i informacje uzyskane podczas wykonywania
czynnoéci zwigzanych z szacowaniem wartosci zaméwienia, o ile spetniaja wymogi oferty

w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego i sq zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.
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. Po otwarciu ofert, Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z wybranymi albo wybranym Wykonawcq

celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zaméwienia z tym, ze:

- negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia ceny ztozonej oferty oraz istotnej zmiany zakresu
zamowienia.

- 7 przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzqdzi¢ protokdét, w ktérym Dyrektor Sqdu zatwierdza ich
wynik.

. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Sgdu moze podjgé decyzje o odstgpieniv od

stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 51 6 niniejszego paragrafu.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, dokumentuje sie w postaci np.

notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Sqdu za posrednictwem programu EZD

PUW. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlinosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie

od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w  szczegdInosci

dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw i dokumentow

okreslajagcych sposéb udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze rodkdw europejskich lub innych

mechanizmoéw finansowych.

Rozdziat IV. Umowy

§11.

. Udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej réwnej i powyzej 10 000,00 zt netto wymaga zawarcia
umowy w formie pisemnej. Zamoéwienia publiczne, ktérych przedmiotem sq roboty budowlane
wymagajqg, niezaleznie od wartosci, zawarcia umowy w formie pisemnej.

. Dla zamdwien o wartosci szacunkowej ponizej 10 000,00 zt netto zachowanie formy pisemnej umowy
uzaleznione jest od decyzji Dyrektora Sgdu.

. Odbioru przedmiotu zaméwienia, stanowigcego przedmiot umowy, oprécz oséb odpowiedziainych
za realizacje umowy dokonujg réwniez inne osoby nie zwigzane z przeprowadzaniem postepowania
lub realizacjg umowy. W/w osoby winny by¢é wskazane w umowie, jako osoby uprawnione do
odbioru przedmiotu umowy lub powotywane Zarzgdzeniem Dyrektora Sqdu.

. Kazda umowa zawierana w formie pisemnej, przed podpisaniem jej przez Dyrektora Sqdu, podlega
w pierwszej kolejnosci  sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika komorki
organizacyjnej. Nastepnie umowa podlega kontroli pod wzgledem formalno-prawnym i parafowaniu
przez Prawnika, a nastepnie parafowaniu przez Kierownika komérki organizacyjnej.

. Kolejno Umowa przekazywana jest do parafowania Gtéwnemu Ksiegowemu celem zatwierdzenie jej
pod wzgledem finansowym.

. Wypetnienie powyzszych obowigzkéw umozliwia przedtozenie umowy Dyrektorowi Sqdu celem iej
ostatecznej akceptacii i podpisania. Podpisanie umowy przez strony umowy 0znacza jej zawarcie.

. W przypadku zawarcia umowy cywilnoprawnej, w sposéb nakazujgcy dokonanie odprowadzenia

sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne lub inne przewidziane prawem, umowe takq nalezy
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niezwtocznie przekazaé do Oddziatu Kadr, celem dokonania zgtoszenia faktu zawarcia takiej umowy
odpowiednim Organom. Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami fizycznymi jak w zdaniu
poprzedzajgcym, kazdorazowo powinny by¢ zatwierdzone przez Prawnika oraz sporzgdzone w formie

pisemnej niezaleznie od warto$ci zamdwienia.

§12.

1. Po zawarciu umowy trafia ona do Oddziatu Inwestycji i Remontow, ktéry dokonuje jej zarejestrowania
w programie EZD PUW. Numer rejestracji umieszczany jest w goémym prawym rogu Umowy. Kopia
zarejestrowanej Umowy trafia do komérki organizacyjnej prowadzace] przedmiotowe postepowanie,
za$ oryginat pozostaje w Oddziale Inwestycji i Remontéw, ktdry przechowuje ww. umowe.

2. Okres przechowywania uméw jest okreslony w ustawie Pzp i w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt

obowigzujgcym w Sqdzie.
Rozdziat V. Dokonanie zakupu

§13.

1. Po dokonaniu zakupu oryginat faktury lub rachunku przed wpisaniem do ewidencji finansowej po
sprawdzeniu i opisaniu, przedktada sie wiasciwemu Kierownikowi danej komorki organizacyjnej Sqdu,
celem zatwierdzenia jej pod wzgledem merytorycznym, a nastepnie przekozuje si¢ do Oddziatu
Finansowego.

2. Faktura lub rachunek, o ktérej/frym mowa w ust.l powyzej, niezaleinie od wymogdéw tam
okreslonych musi zawiera¢ réwniez w przybodku jei/iego dekretaciji z unieruchomien, adnotacje
odnoszgcq sie do numeru unieruchomienia srodkéw oraz nr pozycji finansowej, a w razie takiej

koniecznosci nr zlecenia nadany przez ZSRK.

VI. Sprawozdania

§14.
1. Zgodnie z ustawqg Pzp Specjalista ds. zamowieh publicznych sporzqdza roczne sprawozdanie
o udzielonych zamdwieniach.
2. Sprawozdanie w zakresie zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, sporzgdzane jest na podstawie
danych przedtozonych przez wiasciwych Kierownikdw z §1 ust. 9 oraz odpowiednio przez Gtéwnego

Ksiegowego.

VI. Postanowienia koncowe

§15.
1. Cata dokumentacja z postepowania przechowywana jest w komérce organizacyjnej Sqdu, ktéra
redlizuje dane zamodwienie publiczne.
2. Podmiot z §1 ust.9 (z uwzglednieniem zapisdéw §12 ust. 1) odpowiada za przechowanie dokumentacii

z postepowania w sposdb gwarantujgcy jej kompletnos¢ i nienaruszalno$¢ zgodnie z ustawq Pzp
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i innymi przepisami prawa obowiqzujgcymi w tym wzgledzie.

Okres przechowywania dokumentaciji z postepowania okreslony zostat w Jednolitym Rzeczowym

Wykazie Akt obowigzujgcym w Sqdzie.

Do zamdwien objetych niniejszym Regulaminem stosuje sie w szczegdlInosci odpowiednio zasady

okreslone w:

- Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

- Ustawie z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii publiczne;j,

- Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

- niniejszym Regulaminie.

§16.

. Zmiany lub uzupetnienia w niniejszym Regulaminie zatwierdza Dyrektor Sqdu.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majq zastosowanie przepisy
prawa polskiego, w szczegdlinosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Zapisdw niniejszego regulaminu nie stosuje sie w przypadku redlizacji zamdéwien opartych o Centrainy
System Zakupdw dla Sgdownictwa Powszechnego jako centralny system informatyczny wspierajgcy
procesy zakupowe w sgdach, realizowane przez jednostki zamawigjgce fi. Sgd Apelacyjny

w Krakowie lub Sad Apelacyjny w Rzeszowie.

§17.

Niniejszy Regulamin zostaje wprowadzony do stosowania z dniem podpisania.

1.

§18.

Zatgcznikami do Regulaminu sq wzory nastepujagcych dokumentow:
Zatgcznik Nr 1 - Wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenia postepowania, ktérego wartosc
szacunkowa jest rowna 10 000 zt nefto i powyzej,
Zatgcznik Nr 2 — Wniosek w sprawie o dokonanie zakupu o wartoéci szacunkowej od 5 000,00 zt i nie
wiekszej niz 10 000,00 zt netto.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, mogq by¢ modyfikowane pod warunkiem, ze ich fresc
bedzie adekwatna do wnioskowanego przedmiotu zaméwienia i bedzie zawierata wszystkie istotne,

elementy.
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Szablon wniosku EZD PUW nr 1

/Nazwa komérki organizacyjnej
Sgdu sporzagdzajqcej wniosek/

Znak SPIrawy: .....cccveveunernnns Rzeszéw, dnid ....cceveveenenen. r.

Dyrektor Sgdu Okregowego
w Rzeszowie

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na przeprowadzenia postepowania, ktérego wartosé¢ szacunkowa jest réwna
10 000 zi netto i powyzej, ale nie przekracza wartosci o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy
Prawo zamdwienh publicznych oraz zaméwien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 8) tejze
ustawy

W zwigzku z zaméwieniem, ktére realizowane jest na podstawie:
. Na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych - zwang w skrocie
ustawq Pzp,*
Il. Na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych -zwang w skrocie
ustawq Pzp,*

whioskuje o zatwierdzenie ZamMOWIENIA (NAZWA): ...ciiiiiiiiiriieiiiiie ettt s s s et catb s s s s

ktére jest: dostawq*, ustugg*, robotq budowlang®,
z uwzglednieniem nastepujgcych skutkow finansowych ... zhneto, .o ztbrutto,

Planowany termin realizacji zamowienia: . .....oocceveviiivineiiiinnens

Ogoétem szacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi:
Warto$é aktualnie wnioskowanego o udzielenie zaméwienia w ziotych

warto$& netto
procent podatku VAT
kwota podatku VAT
wartoé¢ brutto

Wartosé zamdwienia zostata oszacowana w dniU.......c.ceevveeeeevrivennn.n, Zgodnie z ustawq Pzp i stanowi zat. nr 1 do

niniejszego wniosku.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat OPIACOWANY PIZEZ: ....vvvniierviiiiiiiiiiieeiii zgodnie z ustawqg

Pzp i stanowi zat. nr 2 do niniejszego wniosku.

l. Akceptacja i podpis Kierownika komérki organizacyjnej (w programie EZD PUW)
Do przeprowadzenia planowanego zamdwienia publicZNego WYZNACZONO: «......euueiiimmiiriiirnirareee st

Il. Akceptacija i rejestracja wniosku w programie EZD PUW przez Specjaliste ds. zamdwien publicznych (Oddziat
Inwestycji i Remontdw)

lil. Akceptacija i podpis Gtéwnego Ksiegowego (w programie EZD PUW)
IV.ZATWIERDZAM
Akceptacja i podpis Dyrektora Sadu Okregowego w Rzeszowie (w programie EZD PUW)

* - niepotrzebne skresli¢
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Szablon wniosku EZD PUW nr 2

/Nazwa komérki organizacyjnej
Sgdu sporzadzajgcej wniosek/

ZNAkK SPrawWY: ...c.ccevvecennsennne Rzeszéw, dNid ....veveerennne. r.

WNIOSEK
(uproszczony)

w sprawie o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej w przedziale
od 5 000,00 zt i nie wiekszej niz 10 000,00 zi netto

W zwigzku z zaméwieniem, kiére realizowane jest na podstawie:

. Na podstawie art. 2 ust.] pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych - zwang w skroécie

ustawq Pzp,*
Il. Na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych -zwang w skrécie

ustawq Pzp,*

1. Rodzaj zamdwienia: dostawa*, ustuga*, robota budowlana*

2. Nazwa przedmiotu zamodwienia (z wyszczegdlnieniem asortymentu):

Wartos¢ zakupu netto: oo
Wartos¢ podatku VAT: ...ocviiveiiiiiiiiiiiieeen

Wartos¢ zakupu brutto: .....eevvieiviiii
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I. Akceptacja i podpis Kierownika komérki organizacyjnej (w programie EZD PUW)
Do przeprowadzenia planowanego zamdwienia publiCZNego WYZNACZONO: ...cevveeiiiiiiiiii ittt

Il. Akceptacja i rejestracja wniosku w programie EZD PUW przez Specjaliste ds. zamdéwien publicznych (Oddziat
Inwestyciji i Remontdw)

Ill. Akceptacja i podpis Gtéwnego Ksiegowego (w programie EZD PUW)

IV.ZATWIERDZAM
Akceptacja i podpis Dyrektora Sqdu Okregowego w Rzeszowie (w programie EZD PUW)

* - niepotrzebne skresli¢
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