Tekst ujednolicony

ZARZADZENIE Nr 7/22
Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Rzeszowie
z dnia 8 kwietnia 2022 r.
w sprawie Srodkow zapewniajacych ochrong zycia i zdrowia osob przebywajacych
w budynku Sadu Okregowego w Rzeszowie

Na podstawie art. 22 § 1 i art. 31a § 1 oraz art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo
0 ustroju sqdow powszechnych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 217), kierujac si¢ optymalnym
zabezpieczeniem warunkOw pracy pracownikOw oraz osob trzecich w budynku Sadu
Okregowego w Rzeszowie, zarzadzamy:

§1

Postanowienia ogolne
1. Do budynku Sadu Okregowego w Rzeszowie, maja wstep wylacznie:

a) pracownicy sadu, tawnicy i inni funkcjonariusze publiczni lub pracownicy stuzb

(podmiotéw) wykonujacy czynno$ci stluzbowe na terenie Sadu Okregowego

w Rzeszowie,

b) osoby, ktore wykazg jeden z celow pobytu w sadzie:

- udzial w sprawie sadowej w charakterze strony, uczestnika postepowania, obroncy,
petnomocnika, $wiadka, bieglego, ttumacza, przedstawiciela ustawowego osoby
matoletniej lub ubezwlasnowolnionej bedacej strong badz uczestnikiem, opiekuna
prawnego lub faktycznego osoby nieporadnej z uwagi na stan zdrowia lub wiek
poprzez okazanie wezwania lub zawiadomienia o wyznaczonej rozprawie sagdowej
lub posiedzeniu,

C) osoby, ktore uzyskatly mozliwo$¢ uczestniczenia w rozprawie lub posiedzeniu

W charakterze publicznosci,

d) inne osoby, ktorych udziat w postepowaniach sagdowych jest niezbedny,

e) osoby zainteresowane uzyskaniem zaswiadczenia o niekaralnosci z KRK oraz
interesanci korzystajacy z Biura Podawczego, Biura Obstugi Interesantéw i1 Czytelni
Akt (zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 3) - po uprzednim umowieniu
wizyty/zarezerwowaniu akt w ,,elektronicznym systemie kolejkowym”, drogg mailowa
lub telefonicznie,

f) osoby wykonujace prace pomocnicze i porzadkowe lub inne zadania za zgoda

Dyrektora Sadu Okregowego lub Kierownika Oddzialu Gospodarczego.

2. Do budynku Sadu moze zosta¢ réwniez wpuszczona inna osoba niz wymieniona w ust. 1
po uzyskaniu:

a) pozwolenia Prezesa Sadu Okregowego, Wiceprezesa Sadu Okregowego

lub Przewodniczagcego Wydziatu Sadu Okregowego, w sytuacji gdy prosba

0 pozwolenie na wejscie do budynku Sadu pozostaje w zwigzku z dziatalnoscig Sadu



Okregowego,

b) pozwolenia Rzecznika Prasowego Sadu Okregowego w Rzeszowie, osoba
wykonujaca zawdd dziennikarza,

c) pozwolenia Dyrektora Sadu Okregowego, w sytuacji gdy prosba o pozwolenie
na wejscie do budynku Sadu pozostaje w zwiazku z jego dziatalnoscia.

3. Osoba ubiegajaca si¢ o uzyskanie pozwolenia, o ktdrym mowa w ust. 2 jest zobowigzana
zwréci¢ sie¢ o jego udzielenie najpdzniej na 3 dni przed zamierzonym wejSciem
do budynku Sadu w drodze elektronicznej lub pisemne;.

4. Osoba, o jakiej mowa w ust. 2 moze zosta¢ wpuszczona do budynku Sadu
bez konieczno$ci uzyskania pozwolenia na zasadach okreslonych w ust. 3, w sytuacji
kiedy wchodzi w obecnosci podmiotow uprawnionych do wydania pozwolen z ust. 2.

5. W budynku Sadu moga przebywa¢ wytacznie osoby zdrowe, bez objawdw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng. Nie moga przebywaé w budynku i uczestniczy¢
w rozprawach osoby, ktore sg chore, w tym objete kwarantanng lub izolacjg w warunkach
domowych.

6. Na zadanie osoby, ktorej odmoéwiono wstepu do budynku, wydaje si¢ zaswiadczenie

Z pieczecia Sadu, stanowiace podstawe usprawiedliwienia nieobecnosci.

§2
Urzedowanie Sadu i przyjecia interesantow
1. Zawiesza si¢ do odwotania:

a) (uchylone)

b) dyzury osob pehiacych funkcje kierownicze, pracownikow poszczegdlnych Wydziatow
i innych komorek organizacyjnych Sadu,

C) przyjmowanie stron we wszystkich sprawach rowniez w sprawach skarg przez Prezesa
I Wiceprezeséw Sadu.

2. Zaprzestaje si¢ bezposredniej obstugi interesantow w Sekretariacie Prezesa Sadu,
w sekretariatach Wydzialow 1 Oddzialéw Sadu na rzecz obstugi telefonicznej badz
elektroniczne;.

§3
Dzialanie Czytelni Akt
1. W Czytelni Akt ustala sig:
a) godziny przyjec interesantow w poniedziatki od 8.00 do 18.00, przy czym akta wydaje
si¢ do godziny 17.30, oraz od wtorku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.00, przy
czym akta wydaje si¢ do godziny 14.30,

b) nakaz uprzedniego zarezerwowania akt za posrednictwem ,.elektronicznego systemu
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kolejkowego”, droga mailowg lub telefonicznie,

C) ograniczenie liczby interesantow mogacych jednorazowo jednocze$nie przebywac
w Czytelni Akt - do 4 0s6b zapoznajacych si¢ z aktami,

d) dwie przerwy w celu dezynfekcji i wietrzenia pomieszczen Czytelni Akt w godzinach:
10.00-10.30 i 12.30-13.00,

§4
Zasady bezpieczenstwa obowigzujace interesantow Sadu
Osoby wchodzace do budynku Sadu Okregowego w Rzeszowie podlegaja obowigzkowi:
a) okazania  zawiadomienia/wezwania/legitymacji stuzbowej/innego dokumentu
dla wykazania rzeczywistej przyczyny przybycia do budynku Sadu,
b) dokonania rejestracji w punkcie recepcyjnym 1 pobrania zblizeniowej Kkarty
magnetycznej, umozliwiajacej wejscie do budynku Sadu,
C) udania si¢ bezposrednio do miejsca docelowego lub odpowiedniej strefy wyznaczonej
bezposrednio przed tym miejscem.
Kazda osoba podczas pobytu na terenie budynku Sadu jest zobowigzana do wykonywania
polecen pracownikow ochrony i funkcjonariuszy policji, w szczegdlnosci w zakresie
przedstawiania zadanych dokumentéw uprawniajacych do pobytu w budynku Sadu.
Kazda osoba nie bedaca pracownikiem Sadu podczas pobytu na terenie budynku Sadu jest
zobowigzana do poruszania si¢ wylacznie w strefach bezposrednio zwigzanych

Z czynnosciami wynikajacymi z celu pobytu w budynku Sadu.

§5
Zasady przyjmowania i obiegu korespondencji

Korespondencje kierowang do Sadu Okrggowego w Rzeszowie mozna przesytaé
za posrednictwem operatora pocztowego, droga elektroniczng lub sktada¢ bezposrednio
w Biurze Podawczym.

(uchylony)

(uchylony)

(uchylony)

(uchylony)

Po otwarciu korespondencji i odcis$nigciu na niej pieczeci z data rzeczywistego jej wptywu
do Sadu jest ona przekazywana, wlasciwym komorkom organizacyjnym.

Zarzadza si¢ przekazywanie korespondencji przychodzacej do Sadu dwa razy dziennie przez

pracownika Biura Podawczego do jednostek organizacyjnych Sadu, w tym do Wydziatow

oraz Sekretariatu Prezesa Sadu.



§6
(uchylony)
§7
Zobowigzuje si¢ Kierownika Oddzialu Gospodarczego do oznaczenia stref poruszania

si¢ interesantow po terenie budynku Sadu.
§8

Zarzadzenie podlega publikacji na stronie BIP Sadu Okregowego w Rzeszowie

oraz przekazaniu do wiadomosci za posrednictwem SWOR.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/20 Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Rzeszowie z dnia
2 listopada 2020 r. w sprawie $rodkéw zapewniajacych ochrone zycia i zdrowia o0sob
przebywajacych w budynku Sadu Okrggowego w Rzeszowie oraz zabezpieczajacych dziatanie

procedur sgdowych w okresie stanu epidemii ogloszonego z powodu COVID-19.

§10
Zarzadzenie Nr 17/21 Prezesa Sadu Okrggowego w Rzeszowie z dnia 16 marca 2021 r., w sprawie
zasad informowania Policji Sadowej o rozprawach i posiedzeniach w Sadzie Okregowym
W Rzeszowie, wydane w uzupelnieniu Zarzadzenia Nr 19/20 Prezesa i Dyrektora Sadu
Okregowego w Rzeszowie z dnia 2 listopada 2020 r. - pozostaje w mocy.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



